EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 90003/2026
CONTRATANTE: UASG 935377
PROCESSO N2 00410004.003618/2024-17

OBIJETO: 0O objeto da presente licitagdo é a contratacio de pessoa juridica
para fornecimento de servicos de 8 (oito) Recepcionistas, a serem executados
com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia — anexo | deste Edital.

VALOR DA TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO: R$

396.446,08 (trezentos e noventa e seis mil quatrocentos e quarenta e seis
reais e oito centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 17/03/2026 as 9:30h (Horério de
Brasilia/DF)

LOCAL: www.gov.br/compras
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM
MODO DE DISPUTA: ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO
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EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 90003/2026

Torna-se publico que a SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, DO ESPORTE E DO LAZER DO RIO
GRANDE DO NORTE por meio da Comissdo de Contragao, sediada no Centro Administrativo do Estado,
BR 101, Km 0, Lagoa Nova — Natal/RN, realizard licitacido, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, Lei Complementar Estadual n2 675, de 2020 e
demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicBes estabelecidas neste Edital.

1. DOOBIETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de pessoa juridica para fornecimento de servicos
de Recepcionistas, a serem executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
conforme quantidades, especificacoes, condicdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2 Alicitacdo sera dividida em 01 (um) item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia —
anexo | deste Edital.

13 Com relacdao a especificacao do item licitado, deve-se levar em consideracdao o Termo de
Referéncia - anexo | deste Edital. Pois o Catdlogo de Produtos e Servicos do Sistema Compras
Governamentais nao dispde dos itens com a mesma especificagao. Por isso, ocorrendo qualquer
divergéncia do Edital com a relacdo dos itens especificados do Sistema comprasgov, sera
observado o que esta previsto no Termo de Referéncia —anexo | deste Edital.

2. DAPARTICIPAGAO NA LICITACAO

2.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF que permite a participagdo
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrdnica.

2.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.compras.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP Brasil.

2.3  Os interessados deverdao atender as condi¢Ges exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do d6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5 Ede responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
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2.6

2.7

2.8

2.9

A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

Como condicdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
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2.7.2

2.7.3

2.7.4

2.7.5

gue cumpre os requisitos estabelecidos no art. 32 da LC Federal n? 123/2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecidos em seus arts. 42 a 49;

gue inexistam fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

gue ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do art. 72, XXXIII, da Constituicao;

gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicao Federal;

gue os servigos sao prestados nas empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia ou para reabilitados da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n2 8.213/1991.

Podera participar desta licitagdo consércio de empresas, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e
deste edital, aos quais sertdo exigidos:

2.8.1

2.8.2

2.8.3

2.8.4

2.8.5

2.8.6

2.8.7

2.8.8

Comprovacdo da existéncia de compromisso de constituicdo de consércio: O consdrcio
devera apresentar instrumento constitutivo ou termo de compromisso, indicando a
empresa lider e as demais consorciadas, com a devida qualificacdo de cada uma.
Documentagdo de habilitagdo: Cada consorciada devera apresentar a documentagdo de
habilitacdao exigida neste edital, de forma individualizada.

Capacidade técnica: A capacidade técnica do consdrcio serd avaliada considerando o
somatério das capacidades técnicas de cada consorciada, conforme critérios
estabelecidos neste edital.

Qualificagdo  econdmico-financeira: cada  consorciada deverda demonstrar,
individualmente, a qualificagdo econdmico-financeira exigida neste Edital.
Responsabilidade solidaria: as empresas consorciadas responderao solidariamente pelas
obrigagdes assumidas pelo consércio.

Lideranca: a empresa lider do consdrcio devera ser brasileira, nos termos da legislagao
vigente.

Constituicdo do consdrcio: o consoércio devera estar devidamente constituido e registrado
antes da apresentacdo da proposta e, se vencedor, até a data da assinatura do contrato.
Impedimento de participagdo: é vedada a participagdo de empresa consorciada, na
mesma licitacdo, por intermédio de outro consércio ou isoladamente.

Nao poderao disputar esta licitacdo:
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2.9.2

2.9.3

aquele que ndo atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito



2.10

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.9.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.9.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.9.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.9.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.9.8 agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.9.9 organizag¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

2.9.10 empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;

2.9.11 N3ao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug¢do do contrato

agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92
da Lei n2 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 2.9.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 2.9.2 e 2.9.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contrata¢do, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do drgao ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

O disposto nos itens 2.9.2 e 2.9.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

Em licitagdes e contrata¢des realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

A vedacgdo de que trata o item 2.9.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessao publica.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1 estd ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no Edital e seus anexos, bem como de
gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatoério;

3.3.2 ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos,
na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

3.3.3 ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso |ll do art. 52 da
Constituicdo Federal;

3.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e parareabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo prdéprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lein.214.133, de 2021.

3.5.1 no item exclusivo para participa¢do de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2 nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.2 ou 3.4 sujeitard o licitante as sancGes
previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacgdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresenta¢do da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessao

publica e da fase de envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu



3.11

3.12

3.13

3.14

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1 a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2 os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.11.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
3.9 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora
da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle
externo e interno.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.2.1 valortotal unitario do item;
4.2.2 Descricao do servigo, contendo as informagGes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variadveis,
a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.



4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execug¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas Estado do RN e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢dodas medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento porsobrepreco na
execugdo do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

A abertura da presente licitagdo dar-se-d4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3.1 serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.3.2 a desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.3.3 a ndo desclassificagcdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizarda campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.



5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 0,50 % (zero virgula cinquenta por cento).

O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.13.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
2 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

5.13.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serad de
2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.13.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificagao.

5.13.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagdes.

5.13.5 Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.14.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de 15 (quinze) minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepg¢do de lances.

5.14.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez porcento)
superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.14.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.14.4 N3o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo
de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.14.5 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.
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Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
de menor prego/maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até
o encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.

5.15.1 N3o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item 5.14,
poderdo os licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas
as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.15.2 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, ap6s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
2 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

5.15.3 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de
2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.15.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os lances conforme
a ordem final de classificagao.

5.15.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagoes.

5.15.6 Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgard
os lances segundo a ordem crescente de valores.

N3ao serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em 12 (primeiro) lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e
quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automadtica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao comos
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.




5.23

5.22.1

5.22.2

5.22.3

5.22.4

Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicac¢do automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de5%
(cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

Sé poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.23.1

5.23.2

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.23.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.23.1.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.23.1.3 desenvolvimento pelo licitante de ag¢Ges de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.23.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos érgaos de controle.

Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens eservigos
produzidos ou prestados por:

5.23.2.1 empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do érgdo
ou entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este se localize;

5.23.2.2 empresas brasileiras;

5.23.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.23.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nostermos dalLein212.187,
de 29 de dezembro de 2009.

5.24 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, o Pregoeiro poderd negociar condi¢Ges mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

5.24.1 A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de

classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a



5.25

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o
maximo definido pela Administracao.

5.24.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.24.3 O resultado da negociagao serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio

5.24.4 O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.24.5 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
DA FASE DE JULGAMENTO

Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicGes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.5 do Edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participa¢do no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput).

6.4.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

6.4.2 O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN.n2 3/2018, art. 29, §29).

6.4.3 Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

Caso atendidas as condi¢Ges de participagdo, serd iniciado o procedimento de habilitagdo.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 3.4 deste Edital.

Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do ao objeto e a
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6.9

6.10

6.11
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compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de 30 de setembro de
2022.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1 contiver vicios insanaveis;

6.8.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.8.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido paraa
contratagao;

6.8.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.

6.9.1 Ainexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apds diligéncia
do Pregoeiro, que comprove:
6.9.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela
Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.

A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o
haja majoragao do prego.

6.12.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;

6.12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢dao a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado emprimeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo
aceitacado da proposta.

Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e hordrio de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os

interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
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No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacGes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda
as especificacbes constantes no Termo de Referéncia.

DA FASE DE HABILITACAO
Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serao exigidos para fins de habilitacao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n© 14.133, de 2021.

7.2.1 A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

7.3.1 Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Quando permitida a participagdo de consdrcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, serd observado o somatdrio dos valores
de cada consorciado.

7.4.1 Se o consdrcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo economico-
financeira, havera um acréscimo de 10 % (dez por cento) para o consdrcio em relagdo ao
valor exigido para os licitantes individuais.

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser inseridos no sistema Comprasnet.

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n2 14.133/2021.

Serd verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63,
I, da Lein®14.133/2021).

Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragao de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1 Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdao dos documentos originais nao digitais quando houver
duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN.n2 3/2018, art. 42, §19, e art. 62, §49).

E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

7.11.1A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n2 3/2018, art. 79, paragrafo Unico).

A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.12.10s documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo, 2 (duas) horas,
prorrogdvel por igual periodo, contado da solicitagcdo do Pregoeiro.

7.12.2Na hipédtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o pregco ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES
n2 73, de 30 de setembro de 2022.

A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

7.13.10s documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.2Respeitada a exceg¢dao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento,
a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagdo a todos os licitantes.

Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64,
e IN 73/2022, art. 39, §49):

7.14.1complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessdaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.14.2atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
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propostas.

Na anadlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contrata¢do podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdcia para fins de
habilitacdo e classificagao.

Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de
uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao Edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitagdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

DOS RECURSOS
A interposi¢cdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao

de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licita¢do, observara o disposto no art. 165 da Lei n?
14.133, de 2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

8.3.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

8.3.3. na hipdtese de adocgdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n2 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razOes recursais sera iniciado na data de
intimacado da ata de julgamento.

Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

O prazo para apresentagao de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgac¢do da interposicdo do recurso,
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8.10.

9.1.

9.2.

9.3.

assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico:
sei.rn.gov.br.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgdo;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.24. deixar de apresentar amostra;
9.1.2.5. apresentar proposta ou amostraem desacordo com as especificagdes do Edital.
9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracgao.
9.14. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo.
9.1.5. fraudar a licitagao.
9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:
9.16.1. agir em conluio ouem desconformidade com a lei;
9.16.2. induzir deliberadamente aerro no julgamento;
9.1.6.3. apresentaramostra falsificada ou deteriorada.
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.212.846,de 2013.

Com fulcro na Lein214.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:



9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.3.1. anatureza e a gravidade dainfracdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto.

9.3.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes.

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgdos de controle.

A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

9.4.1. Para as infragGes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7 € 9.1.8, a multa serd de 15%a
30% do valor do contrato licitado.

As sanc¢Ges de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsdvel de licitar e contratar no ambito
da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracGes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7
e 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do drgdo ou entidade
promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo
de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estadveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagao das san¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndao a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.



9.12. Caberd a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

10 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da

Lei n2 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura
do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, e-
mail: licitacaoseec@educar.rn.gov.br.

10.4. Asimpugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.4.1.A concessdao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.
11 DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Seradivulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
11.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢do do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao

em contrdrio, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia/DF.

11.4. Ahomologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugédo ou do resultado do processo licitatorio.


mailto:licitacaoseec@educar.rn.gov.br.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-d o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracdo.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrénico rn.gov.br.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia, Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) e
Justificativa sobre as exigéncias de qualificacdo técnico-operacional e econdémico-

financeira
11.11.2. ANEXO Il—Minuta do Contrato

Natal/RN, 02 de mar¢o de 2026.

Dalton Ivo Sousa de Medeiros
Agente de Contratacdo e Pregoeiro / SEEC



1.1.

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 00410004.003618/2024-17

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de servigos de Recepcionistas, a serem
executados com regime de dedica¢do exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM| UND DESCRICAO QNT (POR (MENSAL) (ANUAL)

VLR UNIT. |VLRUNITARIO| VLR TOTAL

POSTO)

RECEPCIONISTA - 44
POSTO| HORAS SEMANAIS — 8 RS 4.735,52| RS 37.884,16 | RS 454.609,92
DIURNO

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO (MENSAL) RS 37.884,16 -

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO (TOTAL 12 MESES) - RS 454.609,92

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

2.2,

3.1.

3.2.

O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 (cinco) anos contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que serdo executados com
dedicagao exclusiva de mado de obra, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratagao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A Fundamentacao da Contratacdao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
Atendendo ao dispositivo do art. 9, inciso Il, da INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 81, DE
25 DE NOVEMBRO DE 2022.

Por este processo de contrata¢do conter Estudo Técnico Preliminar, NAO SE FAZ NECESSARIA a
pormenorizacdo no presente documento sobre a justificativa de mérito para a contrata¢do e do
quantitativo pleiteado, conforme art. 9, §12, inciso |, da INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2
81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. A seguir, apresentamos
um maior detalhamento:

A contratacdo de Recepcionistas permitird a garantia da qualidade e continuidade dos servicos
de atendimento na sede da Secretaria de Estado da Educacdo, do Esporte e do Lazer (SEEC).



3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
3.11.

3.12.

3.13.

3.14.
3.15.

3.16.
3.17.

3.18.

Essa contratacdo contribuird para a criagdo de um ambiente acolhedor e eficiente para os
visitantes e funciondrios, assegurando um atendimento 4agil e profissional. Além disso, a
presenca dos Recepcionistas sera essencial para a gestao eficiente do fluxo de correspondéncias,
atendimento telefénico e encaminhamento preciso de visitantes, promovendo a organizacao e
a eficiéncia nas operagGes administrativas.

A solugdo proposta para a contratacao de profissionais terceirizados para a SEEC consiste em
um conjunto integrado de medidas que visam garantir o pleno funcionamento e a eficiéncia das
atividades de recepc¢do. A seguir, detalhamos os principais aspectos dessa solugao:

ESCOPO DA CONTRATACAO

A contratacdo abrangerd profissionais na categoria de Recepcionistas, conforme previamente
estabelecido, com o objetivo de suprir as necessidades operacionais da Secretaria de Estado da
Educacdo, do Esporte e do Lazer (SEEC).

Os servicos continuos de Recepcionistas compreendem a execucdo com dedicacdo de mao de
obra exclusiva, para atender as necessidades da SEEC, utilizando-se das técnicas apropriadas e
das orientacdes da Contratante. Isso inclui o atendimento ao publico interno e externo,
gerenciamento de chamadas telefonicas, organizacdo e distribuicdo de correspondéncias, e
suporte administrativo geral.

A prestacdo dos servicos envolve a alocacdo de mao de obra capacitada e qualificada. O
Recepcionista deve possuir formacdo minima em nivel médio, experiéncia prévia em
atendimento ao publico, habilidades avancadas de comunicac¢do, conhecimento em sistemas de
gestdo e disponibilidade para trabalhar em horario comercial. Além disso, os profissionais
deverdo participar de treinamentos periddicos, conforme previsto neste Termo de Referéncia,
para aprimorar suas habilidades e garantir a qualidade do atendimento prestado.

A execucdo dos servigcos deverd ocorrer nas dependéncias da sede da SEEC, sob orientacdo da
Equipe Técnica Administrativa, observadas as exigéncias e obrigacGes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, especialmente os referentes ao cumprimento dos requisitos exigidos,
jornada e horarios de trabalho, normas e regras da institui¢ao.

Os servicos serdo executados no turno diurno, conforme as necessidades da SEEC. A SEEC
podera alterar os hordrios estabelecidos a qualquer tempo, de acordo com suas necessidades,
excepcionalmente, quando necessdrio, em suas dependéncias ou fora delas, em exclusivo
objeto do servigo.

QUANTIDADE E DISTRIBUICAO DOS PROFISSIONAIS

Conforme a estimativa realizada e os totais obtidos da tabela constante neste instrumento,
serdao contratados 8 Recepcionistas, distribuidos nas areas administrativas da SEEC conforme
solicitado pela Administragdo.

ESPECIFICIDADES DAS FUNCOES

A categoria profissional desempenhara atribuicdes especificas de acordo com as necessidades e
peculiaridades, garantindo o adequado funcionamento dos servigcos de recep¢ao na SEEC. Isso
inclui o atendimento ao publico, gestdo de chamadas telefénicas, organizacdo de
correspondéncias, suporte administrativo e outras atividades correlatas que contribuam paraa
eficiéncia operacional da secretaria.

REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS

Os profissionais contratados deverdo cumprir requisitos minimos de qualificacdo e experiéncia,
conforme detalhado nas cldusulas deste instrumento e no contrato originado deste. Além disso,
suas atribuicGes e responsabilidades serdo definidas de acordo com as normativas internas da
SEEC e os padrdes estabelecidos pela Secretaria de Estado da Educacdo, do Esporte e do Lazer
— SEEC/RN.

GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Serd designada uma equipe responsavel pela gestao e fiscalizagdo do contrato, garantindo o
cumprimento dos termos estabelecidos, a qualidade dos servigos prestados e o adequado
aproveitamento dos recursos publicos.

CRITERIOS DE AVALIACAO E MONITORAMENTO



3.19.

3.20.
3.21.

3.22.

4.1.

Serdo estabelecidos critérios objetivos para avaliagdo e monitoramento do desempenho dos
Recepcionistas, visando garantir a eficiéncia, a transparéncia e a prestacdo de contas a
sociedade. Isso inclui a definicdo de indicadores de desempenho, a realizacdo de avalia¢cGes
periddicas e o acompanhamento continuo das atividades de recepgao.

GARANTIA DA CONTINUIDADE DOS SERVICOS

A solugdo proposta visa assegurar a continuidade e a regularidade dos servigos de recep¢ao na
SEEC, contribuindo para o adequado funcionamento do ambiente administrativo e o bem-estar
da comunidade escolar. A contrata¢do integral dos Recepcionistas garante que todas as
demandas sejam atendidas de maneira eficiente e eficaz, promovendo um ambiente de
trabalho organizado e acolhedor.

Com base nessas consideracdes, a solucdo como um todo contempla a contratacdao de
profissionais qualificados e a implementacdo de medidas de gestdo e monitoramento que visam
garantir a eficiéncia e a qualidade dos servicos de recepc¢ao prestados na SEEC.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Além dos critérios inseridos no Estudo Técnico Preliminar, devem ser atendidos os seguintes

requisitos:

4.1.1 A contratada deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas para seus empregados;

4.1.2 S3o proibidos quaisquer atos de preconceito de raca, cor, sexo, orientagdo sexual ou
estado civil na selecdo dos profissionais no quadro da empresa;

4.1.3 E responsabilidade da contratada a comprovagdo da formacdo dos seus profissionais
disponibilizados para os cargos;

4.1.4 E dever da contratada a promocdo de cursos de educagdo, formacdo, aconselhamento,
prevencdo e controle de riscos aos trabalhadores, bem como sobre praticas
socioambientais para economia de energia, de agua e reducdo de geracdo de residuos
solidos no ambiente onde se prestara o servico;

4.1.5 E obrigagdo da contratada a administragdo de situagdes emergenciais relacionadas a
higiene e seguranga com eficdcia, mitigando os impactos aos empregados,
colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

4.1.6 A contratada deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevengao de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo
dos servigos;

4.1.7 A contratada devera disponibilizar os Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) aos
profissionais para a execugdo das atividades de modo confortadvel, seguro e de acordo
com as condigdes climaticas, favorecendo a qualidade de vida no ambiente de trabalho;

4.1.8 A contratada devera orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das
Normas Internas e de Seguranca, zelando pela seguranca e pela satde dos usuarios e da
circunvizinhanga;

4.1.9 A contratada devera utilizar planilhas eletronicas para registro de entrada e saida de
materiais no ambiente de prestacdo de servicos para controlar acessos e realizar analises
gerenciais, evitando o uso de papel;

4.1.10 E obrigacdo da contratada destinar de forma ambientalmente adequada todos os

materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacdo de servicos;

4.1.11 A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange todos os procedimentos constantes
relativos as metas definidas no Termo de Referéncia e no Contrato, sob pena de glosa
da respectiva fatura quando do ndo cumprimento.

4.1.12 Fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execugao dos servigos;

4.1.13 Respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Técnicas inerentes a fungao.

Perfil Profissional e Qualificacdo:

4.2.1 A empresa contratada deverd disponibilizar profissionais qualificados, devidamente
treinados e habilitados para o desempenho das fungdes de Recepcionista. Estes
profissionais serdo responsaveis pelo atendimento ao publico interno e externo da
Secretaria de Estado da Educac¢do, do Esporte e do Lazer (SEEC), garantindo um
atendimento cordial, eficiente e de alta qualidade. Além disso, os Recepcionistas deverdo
possuir habilidades para gerenciar chamadas telefénicas, organizar e distribuir
correspondéncias, controlar o fluxo de pessoas e materiais, e realizar outras atividades
administrativas essenciais para o bom funcionamento da secretaria. E essencial que os
profissionais estejam atualizados sobre procedimentos de atendimento ao publico,
utilizacdo de sistemas de gestdo e participem regularmente de treinamentos e
capacitacdes. O objetivo é assegurar que o ambiente administrativo da SEEC seja
organizado, eficiente e acolhedor para todos os usudrios.

Autorizacao e Regularizacao

4.3.1 A empresa contratada deve possuir autorizacdo de funcionamento nos termos da
legislacdo vigente e estar regularizada junto aos érgdos competentes. E obrigatério
comprovar a regularidade fiscal e trabalhista, bem como garantir a conformidade com as
normas e regulamentos pertinentes a contratacdo de servicos na Administracdo Publica.

Condicdes de Trabalho e Equipamentos:

4.4.1 A contratada deve assegurar condicdes adequadas de trabalho aos Recepcionistas
contratados. Isso inclui garantir um ambiente de trabalho seguro e saudavel, fornecer
todos os recursos e equipamentos necessarios para o desempenho eficiente das
atividades, e oferecer suporte técnico continuo. A empresa contratada deve também
garantir a atualizagdo tecnoldgica e a manutencdo adequada dos equipamentos utilizados
pelos Recepcionistas, visando assegurar a eficiéncia e a seguranca das operagdes, com
especial atencdo ao uso de sistemas de gestdo, equipamentos de telefonia, computadores
e outras ferramentas essenciais.

Conformidade Legal e Fiscalizagdo:

4.5.1 Todos os servigos devem ser prestados em conformidade com a legislagdo vigente,
incluindo normas trabalhistas, ambientais e de seguranca. A contratada devera manter-
se atualizada quanto as exigéncias legais e regulamentares, garantindo o cumprimento de
todas as obrigac¢des legais e fiscais relacionadas a contratagdo. A execugdo dos servigos
serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de Educa¢do do Estado, que poderd
realizar auditorias periddicas para verificar o cumprimento dos requisitos estabelecidos
neste contrato.

Jornada de trabalho:

4.6.1 Jornada semanal de 44 (quarenta e quatro) horas, ficando estabelecido que as horas dos
postos de trabalho estdo sujeitas a eventuais alteragdes conforme as necessidades de
servico da Administracao.

4.6.2 A distribuicdo das horas nos postos de servico poderd ser alterada a critério da
Administracdo mediante comunicacdo formal a CONTRATADA e atendimento as normas
legais e regulamentares pertinentes.

Qualificagdo Minima:

4.7.1 Ensino fundamental, concluido em instituicdo de ensino reconhecida e credenciada pelo
MEC.

ATRIBUICOES DO CARGO DE RECEPCIONISTA:

4.8.1 Recepcionar, atender, orientar e encaminhar os assistidos ou visitantes as diferentes
areas da instituicdo, anunciando-os, quando for o caso.

4.8.2 Prestar informagdes ao publico quanto aos ramais internos, telefones externos da
Administracdo, localizacdo de pessoas ou dependéncias do 6rgdo, além de esclarecer
dividas quanto as atribuicdes e hordrios de atendimento das Defensorias Publicas



4.9.

4.8.3
4.8.4

4.8.5

4.8.6
4.8.7

4.8.8
4.8.9
4.8.10
4.8.11
4.8.12

4.8.13
4.8.14
4.8.15
4.8.16

4.8.17

conforme a drea de atuacdo, seja pessoalmente ou por telefone.
Interagir com os outros setores da instituicdo, quando solicitado(a).
Cadastrar ou atualizar o cadastro de assistidos, visitantes ou fornecedores no sistema
informatizado e/ou planilha oferecida pela CONTRATANTE, solicitando e conferindo
nome, numero do documento de identidade e drgao expedidor, telefone e outros dados
indicados pela instituicdo como necessarios.
Controlar a entrada e a saida de pessoas e materiais nas dependéncias da institui¢do,
registrando os respectivos dados em sistema informatizado.
Organizar materiais de trabalho.
Efetuar a distribuicdo de formularios, folders, documentos diversos e outros materiais de
interesse da CONTRATANTE dentro da instituicao.
Anotar e transmitir recados.
Propiciar informagdes gerais por telefone interno e externo.
Transferir chamadas internas e externas.
Informar sobre eventos e cursos.
Registrar os contatos e os telefonemas, anotando dados pessoais e gerais da populacao
e transmitindo-os aos interessados quando necessario.
Ouvir com atengao e falar de maneira clara, agil e objetiva.
Comunicar-se claramente por meio de escrita.
Possuir conhecimentos de informatica.
Executar outras tarefas de escritorio, de carater limitado (conforme conveniéncia
administrativa, a exemplo do recebimento de correspondéncias).
Realizar outros servigos inerentes a fungao.

Obrigac¢des da Contratada:

4.9.1

4.9.2

49.3

49.4

4.9.5

4.9.6

49.7

4.9.8

4.9.9

4.9.10

Alocar estrategicamente os profissionais para garantir o suporte adequado as atividades

da SEEC, atendendo as demandas especificas.

Fornecer profissionais qualificados e capacitados, garantindo que possuam as habilidades

necessarias para desempenhar suas fungdes com eficiéncia e profissionalismo.

Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a execugdo dos servigos, garantindo

a disponibilidade dos profissionais nos hordrios e locais determinados pela Secretaria de

Estado da Educagao.

Oferecer suporte técnico e operacional adequado apds a contratagdo, respondendo

prontamente as solicitagdes da Secretaria de Estado da Educagdo, do Esporte e do Lazer

do RN e fornecendo as informagdes necessarias para a tomada de decisdes.

Elaborar relatdrios periddicos de atividades, fornecendo informagdes detalhadas sobre as

atividades realizadas, as demandas atendidas e quaisquer outras informacgées relevantes

para a avaliacdo da eficacia dos servigos prestados.

Agir prontamente em situacdes de emergéncia relacionadas aos profissionais

disponibilizados, seguindo os protocolos estabelecidos e colaborando com as autoridades

competentes para garantir o bom funcionamento das atividades.

Garantir a qualidade e a satisfacdo com os servicos prestados, adotando medidas

corretivas sempre que necessario e buscando constantemente a melhoria continua de

Seus processos e praticas operacionais.

Garantir a substituicdo de qualquer profissional que necessite se ausentar por um periodo

gue possa comprometer a execucdo das atividades. A contratada deve contar com

profissionais igualmente capacitados em seu quadro para assumir prontamente o posto

de trabalho, assegurando o atendimento as demandas solicitadas pela Secretaria de

Estado da Educacao, do Esporte e do Lazer do RN.

Promover a sustentabilidade ambiental nas opera¢Oes didrias, adotando praticas de

reducdo de desperdicio, reciclagem e utilizacdo eficiente de recursos como dgua e energia

elétrica, conforme orientac¢des fornecidas pela Secretaria de Estado da Educacdo.
Garantir a disponibilidade de substitutos qualificados em caso de auséncia temporaria



4.10.
4.11.

4.12.
4.13.

dos profissionais contratados, de modo a ndao comprometer a continuidade e a
qualidade dos servigos.

4.9.11 Assegurar o cumprimento de todas as legislacGes trabalhistas vigentes, incluindo
pagamento correto de saldrios, beneficios, horas extras e demais obriga¢Oes legais,
além de garantir um ambiente de trabalho seguro e saudavel para todos os empregados.

4.9.12 Manter comunicagdo transparente e eficiente com a Administracdo contratante,
reportando quaisquer irregularidades, dificuldades operacionais ou necessidades de
ajustes nos servigcos prestados, buscando sempre solucbes colaborativas para os
problemas identificados.

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21,

pelas razdes abaixo justificadas:

4.11.1Por se tratar de uma contratacdo com a execucdo de servicos continuados com dedicacdo

exclusiva de mao de obra.

N3do ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia dos locais de execuc¢do dos servicos.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo aos

requisitos da contratacao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondicOes de execucdo

5.1.

5.2.

A execucdo dos servicos sera iniciada em até 10 (dez) dias da assinatura do contrato, na forma

que segue:

5.1.1 Os servicos serao prestados na sede da SEEC.

5.1.2 Os servicos serdo prestados no seguinte horario:

5.1.3 A jornada de trabalho serd 44 (quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas de
segunda a sexta-feira, com 1 (uma) hora de intervalo para descanso.

A execucdo contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:

5.2.1 Os servigos serdo prestados nas dependéncias internas da sede da SEEC, blocos | e I,
conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

5.2.2 A CONTRATADA deverd observar a jornada de trabalho legal, para os profissionais que
executarao os servigos, em Obediéncia a Convengao Coletiva de Trabalho da categoria
profissional conforme o caso;

5.2.3 O controle do cumprimento da carga horaria serd de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, cabendo exclusivamente a esta a substituicdo de seus empregados nas
ocorréncias de falta ou de interrup¢do no cumprimento da carga hordria, a fim de evitar
a descontinuidade na prestacdo dos servi¢os, devendo comunicar a Fiscalizagdo do
Contrato a ocorréncia e apresentar a(s) substituicdo(es);

5.2.4 A CONTRATADA devera indicar, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela
administracdo, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessdrio. Na declaracdo devera constar o nome
completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados
a sua qualificagdo profissional;

5.2.5 A CONTRATADA devera disponibilizar o Preposto nos locais de execucdo do objeto,
qguando for o caso e solicitado pela CONTRATANTE, acessivel em tempo integral, para
representd-la perante a Administracdo quanto ao objeto do contrato, a fim de garantir o
bom andamento dos servicos, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos
trabalhadores alocados, bem como tomar as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas;

5.2.6 O preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as Notas Fiscais
faturas dos servigos prestados;

5.2.7 CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes



5.3.

5.2.8

5.2.9

da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranga.

Preposto devera realizar inspecBes in loco, a pedido da CONTRATANTE, fazendo-se
necessario reunir-se com a fiscalizacdo do contrato, a fim de garantir a boa execugdo do
contrato.

N3o é permitido que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade
do drgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo
trabalhista.

Maiores detalhamentos estardo no contrato.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

54.1

5.4.2

Devera a CONTRATADA ter substitutos em seu quadro para o caso de algum funcionario
precisar se ausentar por longo periodo, sendo sempre comunicado por parte da
CONTRATANTE através do seu gestor, junto ao preposto designado pela empresa, afim de
evitar a interrupgao dos servigos identificados neste.

Por se tratar de uma contratacdo SEM a possibilidade de parcelamento da solucdo, os
fornecedores tém a opcdo de enviar sua cotacdo GLOBAL, sendo que a justificativa e a
motiva¢do para o NAO parcelamento da solugdo por item estdo detalhadas no Estudo
Técnico Preliminar.

Materiais a serem disponibilizados.

5.5.

As funcgdes designadas no contrato se utilizaram dos materiais disponibilizados pela
CONTRATANTE no desenvolvimento de suas atribuicGes.

Uniformes
Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no érgao contratante, compreendendo pecgas para todas
as estagoes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestudrio:

5.6.

5.7.

5.8.

DESCRIGCAO QUANT. POR TOTAL
PROFISSIONAL

8 — Profissionais

Calga comprida 2 16

Camisa manga curta ou 2 16
longa (*)

Cracha 1 8

571
5.7.2

5.7.3

O quantitativo de 8 (oito) profissionais se refere a categoria de recepcionista.

(*) A camisa manga curta ou longa, fica a critério da Contratante informar através do seu
gestor e/ou fiscal do contrato, previamente em reunido com o preposto da Contratada e
acordado por meio formal, como e-mail.

Deverdao ser entregues completos ao empregado no inicio da execu¢do do contrato,
devendo ser substituido 01 (uma) calga e 01 (uma) camisa do uniforme a cada 06 (seis)
meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apds
comunicagdo escrita do contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cGes minimas de
apresentacgao.

As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, de forma que melhor
se adeque ao prestador de servico, procurando sempre proporcionar as melhores condi¢des de



higiene, seguranca e conforto ao trabalhador:

5.8.1 O uniforme deverd ser aprovado pela CONTRATANTE na ocasido da celebragdo do
contrato;

5.8.2 A CONTRATADA devera submeter amostra do uniforme em até 5 (cinco) dias contados do
inicio da vigéncia do contrato, para aprovacao por parte da Contratante, do modelo, cor
e qualidade do tecido, estando resguardada ao gestor de contrato o direito de exigir a
substituicdo daqueles julgados inadequados, tendo a CONTRATADA a obrigatoriedade de
apresentar nova amostra em 3 (trés) dias subsequente ao da reprovacgao;

5.8.3 Caso seja motivadamente recusado, a CONTRATADA terd o prazo de até 5 (cinco) dias
subsequentes a contratacao, para proceder a devida adequacao;

5.8.4 A contratada ficara responsavel pelos ajustes de alfaiataria que se fizerem necessdrios a
boa apresentacao dos uniformes;

5.8.5 Os uniformes e seus complementos devem ser novos e com a numeracao adequada a
cada funciondrio;

5.8.6 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.7 Os uniformes deverdao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato.

5.9. N&o serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do
plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto durante o
periodo, caso solicitado pela CONTRATANTE.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do

preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.



Rotinas de Fiscalizacdo

6.9.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos ( Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condig¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cao do que for necessdrio paraa
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, |l);

Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n211.246, de 2022, art. 22, 1Il);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, |V);
No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n211.246, de 2022, art. 22, VII).

A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | deste instrumento para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos.

Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisodrio, o fiscal técnico designado deverd
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgao,
devendo intervir para requerer a contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execuc¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao
dos servicos realizada.

O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avalia¢do realizada.

A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

E vedada a atribuic3o a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos por ela realizada.

O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos.

A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servico, deverd comunicar a autoridade
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6.25.

6.26.

6.27.

6.28.

responsavel para que esta promova a adequac¢do contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso. (art. 47, §22, INO5/2017)

Afiscalizagdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacio,
por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.29.

6.30.

6.31.

6.32.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ses de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).
Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, IV).
A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
Na fiscalizagdao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-3a, dentre outras,
as seguintes comprovagoes:
6.32.1 No caso de empresas regidas pela Consolida¢do das Leis do Trabalho (CLT):
6.32.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:
6.32.1.1.1. relacdao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcdo, hordrio do posto de trabalho, nimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servigos, quando for o caso;
6.32.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
guando for o caso, devidamente assinada pela contratada;
6.32.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e
6.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando
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6.32.2

6.32.3

6.32.4

6.32.5

6.32.6

6.32.7

nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro
de Fornecedores (Sicaf):
6.32.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
6.32.1.2.2. certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
6.32.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.32.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:
6.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da Administracdo contratante;
6.32.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacao dos servicos, em que conste como tomador a parte
contratante;
6.32.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer
més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario,
cOpia de recibos de depdsitos bancarios;
6.32.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada
por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacgdo dos servicos e de qualquer
empregado; e
6.32.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
6.32.1.4. entrega de cépia da documentacgdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou
rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo
definido no contrato:
6.32.1.5. termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;
6.32.1.6. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;
6.32.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;
6.32.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.32.1.1 acima deverdo ser apresentados.
A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.32.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogdveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.
A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigac¢des trabalhistas, na forma do art. 507-
B da CLT, ou comprovar a adoc¢do de providéncias voltadas a sua obtencao,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacao de
servigos contratados.
O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.
Para fins de comprovacdo da adoc¢do das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declara¢do de
negativa de negociagdo, ata de negociacdo, dentre outros.
N3o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do



cumprimento das obrigacOes previstas neste item.

6.32.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Pdblico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, serd exigida a comprovagdo de
atendimento a eventuais obrigacGes decorrentes da legislagcdao que rege as respectivas
organizagdes.

6.32.9 Os documentos necessarios a comprovacdao do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia
autenticada por cartdrio competente ou por servidor da Administracao.

6.32.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdencidrias,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de
mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.32.12 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condicdes de
habilitacdo pelo contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancdes.

6.32.13 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.32.14 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdéria do cumprimento das
obrigacGes trabalhistas, previdencidarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.32.15 Ndo havendo quitacdo das obrigacGes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obriga¢des diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigcos objeto do
contrato.

6.32.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assung¢do de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.32.18 O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacGes trabalhistas, sociais e previdenciarias
e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto
as verbas rescisorias.

6.32.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.32.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.32.21 A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forca da Instru¢do Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32.22 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacGes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.



Gestor do Contrato

6.33.

6.34.

6.35.

6.36.

6.37.

6.38.

6.39.

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, 11).

O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sanc¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac&es sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

Da designacdo do gestor do contrato, fiscal administrativo e técnico

6.40.

6.41.

7.1.

7.2.

A funcdo de GESTOR DE CONTRATO/FISCAL ADMINISTRATIVO serd exercida pelo(a)
funcionario(a), pertencente ao quadro deste 6rgdo, ora realizado pelo(a) Sr(a). ARIENNE
GOMES DE MELO DANTAS de matricula 138.000-1 e CPF n2 050.034.624-09, designado(a) pelo
ordenador de despesa, conforme a Lei 14.133/2021, para desempenhar as fun¢des relativas ao
cargo expressas neste instrumento e no contrato, onde a sua nomeacgao sera realizada através
de publicagdo no Didrio Oficial do Estado do RN.

A funcdo de FISCAL TECNICO sera exercida pelo(a) funcionario(a), pertencente ao quadro deste
orgdo, ora realizado pelo(a) Sr(a). RAIMUNDO GURGEL SOARES de matricula 126.160-6 e CPF
n2 031.696.263-53, designado(a) pelo ordenador de despesa, conforme a Lei 14.133/2021, para
desempenhar as fungdes relativas ao cargo expressas neste instrumento e no contrato, onde a
sua nomeacdo sera realizada através de publicacdo no Diario Oficial do Estado do RN.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo | deste instrumento para afericdo da qualidade da prestagdo dos
Servigos.

Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:



7.3.

7.4.
7.4.1

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados.

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagcdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliacdo da prestacdo dos servicos.

A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

O detalhamento estara no ANEXO | deste instrumento.

Do recebimento

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias

de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do

Decreto n2 11.246, de 2022).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda

do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,

Decreto n?2 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realiza¢do dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigac¢oes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des

resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes

de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo

das penalidades.

Quando a fiscalizagcdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o

registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
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7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do

recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

apods a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.17.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e
gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguran¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do

contrato.

Liguidacao

7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, 322 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2? 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 o prazo de validade;

7.23.2 adata da emissao;

7.23.3 os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.23.4 o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.23.5 ovalor a pagar; e

7.23.6 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a
contratante;
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7.25

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das condicbes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31.

7.32.

O pagamento serd efetuado em até 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condicGes de
liguidagdo de pagamento.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplica¢cdo do indice IPCA de corre¢dao monetdria.

Forma de pagamento

7.33.

7.34.

7.35.

7.36.

8.

O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?

123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de

comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
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modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucdo

8.2.

O regime de execucdo do contrato sera prestado sob regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra.

Exigéncias de habilitacdo

8.3.

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marc¢o de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.12.

8.13.

8.14.
8.15.

8.16.

8.17.

Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
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relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
8.20. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 59, inciso
I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
8.22. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.22.1 patrimonio liquido de 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratacdo, conforme
justificativa pormenorizada presente no Anexo Il deste documento.
8.22.2 0Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
8.22.3 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.
8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).
8.24. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.25. Comprovacgao de aptidao para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio
da apresentagdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1 Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na presta¢do dos
servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.26.2 As justificativas pormenorizadas sobre a definicdo dos valores constante no item 8.26.1
esta presente no Anexo Il deste documento.

8.27. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e o
somatoério de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n2 98/2022.

8.28. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.29. O licitante disponibilizara todas as informac¢Oes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.
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8.30. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

8.31. Declaragdo de que o licitante possui ou instalard escritério na regido da Grande Natal localizada
no Estado do Rio Grande do Norte, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
contado a partir da vigéncia do contrato.

8.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
qguando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade
da entidade emissora.

8.33. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 454.609,92 (quatrocentos e cinquenta e quatro
mil, seiscentos e nove reais e noventa e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela no item “1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO”.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo se encontram alocadas no Orcamento Geral
do Estado, através dos documentos de Dotacdo Orcamentdria e da Declaragdo de Adequacdo
Orcamentaria e Financeira fornecidos pelo setor competente, contendo unidade, subacao,
natureza da despesa, fonte e valor, com a devida autoriza¢do da autoridade competente.

10.2. A contratacdo sera atendida pela(s) seguinte(s) dotacdo(c¢des):

EXERCICIO 2026
Unidade Orcamentdria: 18101 12 122 0100 2238
Subagdo: 223801—- Manutengdo e Funcionamento
Natureza da despesa: 339037.01 — Apoio Administrativo, Técnico e Operacional
Fonte: 0.5.00 — Recursos nao vinculados de Impostos
Valor: RS 396.446,08 (trezentos e noventa e seis mil quatrocentos e quarenta e seis reais e oito
centavos)
10.3. Adotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apd6s aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)
1. Instrumento de Medicdo de Resultados:

1.1. Conforme a Instrucdo Normativa N2 05, de 26 de maio de 2017, emitida pelo MPOG - Ministério
do Planejamento, Orgamento e Gestao, a contratagdo de servicos continuados devera adotar unidade
de medida que permita a mensuracao dos resultados para o pagamento da CONTRATADA.

1.2. O Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) é uma disposicdo, pactuada entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, que define critérios objetivos de mensuracdo de resultados,
preferencialmente pela utilizacdo de ferramenta informatizada, que possibilite a Administragdo
verificar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades e qualidades exigidas, e
adequar o pagamento aos resultados efetivamente obtidos;

1.3. A seguir apresentam-se os Indicadores de Desempenho a serem utilizados no Instrumento de
Medicdo de Resultados do objeto deste Termo de Referéncia e em seguida sua descricdo:



Indicador 1 — Uso de uniformes

Indicador 2 — Tempo de resposta as solicitagdes da contratante Indicador 3 —Atraso no pagamento
de salarios e outros beneficios Indicador 4 — Ndo entrega dos uniformes previstos em contrato
Indicador 5 — Qualidade dos servigcos prestados

INDICADOR 01 — USO DE UNIFORMES

FINALIDADE

Mensurar o atendimento das exigéncias especificas
relacionadas ao fornecimento e uso dos uniformes.

META A CUMPRIR

Nenhuma ocorréncia no més.

INSTRUMENTO DE MEDICAO

Constatacdo formal de ocorréncias.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO

In loco, pelo fiscal do contrato por meio de livro de
registro.

PERIODICIDADE

Didria, com afericdo mensal do resultado.

MECANISMO DE CALCULO

Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas no
més de referéncia (pessoa/dia)

INICIO DE VIGENCIA

A partir do inicio da prestacdo do servico

FAIXAS DE AJUSTE NO PAGAMENTO

Sem ocorréncias = 10 pontos; 1 ocorréncia = 8 pontos; 2
ocorréncias = 6 pontos; 3 ocorréncias = 4 pontos; 4
ocorréncias =2 pontos; 5 ou mais ocorréncias = 0 pontos

SANCOES Ver o quadro de Faixa de ajuste de pagamento
O que se busca com esse indicador é manter a
OBSERVACOES organizacao e identificacdo no ambiente do trabalho por
meio da utilizagdo dos uniformes
INDICADOR 02 — TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITAC@ES DA CONTRATANTE
FINALIDADE Mensurar o atendimento as exigéncias especificas relacionadas a

seguranca do trabalho, fornecimento e uso dos EPIs.

META A CUMPRIR

Fornecer o feedback até o dia Util posterior a solicitacdo.

INSTRUMENTO DE MEDICAO

Constatacdo formal de ocorréncias.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO

In loco, pelo fiscal do contrato por meio de livro de registro.

PERIODICIDADE

Por evento/solicitacdo a contratante, com afericdo mensal do
resultado.

MECANISMO DE CALCULO

Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas com tempo
de resposta superior a meta.

INICIO DE VIGENCIA

A partir do inicio da prestacdo do servico

FAIXAS DE AJUSTE NO

Sem atrasos = 10 pontos; 1 resposta com atraso = 8 pontos; 2
respostas com atraso = 6 pontos; 3 respostas com atraso = 4

PAGAMENTO pontos; 4 respostas com atraso = 2 pontos; 5 ou mais respostas
com atraso = 0 pontos
SANCOES Ver o quadro de Faixa de ajuste de pagamento no subitem 1.5
O que se busca com esse indicador é obter ciéncia e
OBSERVACOES comprometimento quanto a resolu¢do célere das demandas

levantadas pela contratante, mesmo que a resolugdo definitiva de
determinada demanda ocorra em um tempo maior.

INDICADOR 03 — ATRASO NO PAGAMENTO DE SALARIOS E OUTROS BENEFICIOS

FINALIDADE

‘ Mitigar ocorréncias de atraso de pagamento




META A CUMPRIR

Nenhuma ocorréncia no més

INSTRUMENTO DE MEDIGCAO

Constatagao formal de ocorréncias

FORMA DE ACOMPANHAMENTO

In loco, pelo fiscal do contrato por meio de livro de registro.

PERIODICIDADE

Mensal, nos termos do Art. 459, § 19, do Decreto Lei 5452/43, ou
data base fornecida por convencao coletiva da categoria.

MECANISMO DE CALCULO

Verificagdo formal do fiscal aos documentos comprobatdrios,
mediante entrega dos comprovantes pela contratada.

INICIO DE VIGENCIA

A partir do inicio da prestacdo do servico

FAIXAS DE AJUSTE NO

Sem ocorréncia = 35 pontos Uma ou mais ocorréncias = 0 pontos

PAGAMENTO
SANCOES Ver o quadro de Faixa de ajuste de pagamento no subitem 1.5
OBSERVACOES Atendimento ao disposto no Art. 459, § 12 da CLT

INDICADOR 04 — NAO ENTREGA DOS UNIFORMES PREVISTOS EM CONTRATO

FINALIDADE

Garantir o fornecimento de uniformes necessarios a execucdo do
contrato.

META A CUMPRIR

Nenhuma ocorréncia

INSTRUMENTO DE MEDICAO

Constatacao formal de ocorréncias

FORMA DE ACOMPANHAMENTO

In loco, pelo fiscal do contrato por meio de livro de registro.

PERIODICIDADE

Semestral, ou quando houver necessidade.

MECANISMO DE CALCULO

Identificagdo de ao menos uma ocorréncia de atraso.

INICIO DE VIGENCIA

A partir do inicio da prestacdo do servico

FAIXAS DE AJUSTE NO
PAGAMENTO

Sem ocorréncia = 20 pontos. Uma ou mais ocorréncias = 0 pontos

INDICADO

R 05 — QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS

FINALIDADE

Garantir o nivel de qualidade global na prestagdo do servigo.

META A CUMPRIR

Grau de satisfagao “6timo”

INSTRUMENTO DE MEDIGAO

Pesquisa de satisfagdo por meio de formuldrio eletronico e
formulario fisico.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO

Aplicagdao mensal da pesquisa de satisfagao

PERIODICIDADE

Mensal

MECANISMO DE CALCULO

Afericao da pontuac¢do dada na pesquisa de satisfagdo

INiCIO DE VIGENCIA

A partir do inicio da presta¢do do servigo

FAIXAS DE AJUSTE NO

De 0 a 25 pontos, conforme resultado da pesquisa

PAGAMENTO
SANCOES Ver o quadro de Faixa de ajuste de pagamento no subitem 1.5
OBSERVACOES Os quesitos avaliados constam no formuldrio de pesquisa de
satisfacdo.
1.4. O Fiscal do contrato sera responsavel por enviar, por e-mail, o enquadramento do IMR para

cada indicador estabelecido nas respectivas Faixas de Ajustes, para que as notas fiscais possam ser
emitidas ja com aplicag¢do do Instrumento de Medi¢do de Resultados. O Fiscal devera enviar e-mail até
o 152 dia util do més seguinte ao més da prestagao dos servigos.

1.5 Serdo utilizadas como parametro de medicdo as seguintes faixas de ajuste de pagamento:

FAIXA DE AJUSTE DE PAGAMENTO




1- As pontuagGes de qualidade devem ser totalizadas para o més de referéncia, conforme métodos
apresentados nas tabelas acima

2- A aplicagdo dos critérios de averiguacdo da qualidade resultard em uma pontuacdo final no intervalo
de 0 a 100 pontos, correspondente a soma das pontuac¢des obtidas para cada indicador, conforme

férmula abaixo:

Pontuacdo total do servico =

Pontos “Indicador 1” + Pontos
“Indicador 2” + Pontos “Indicador
3” + Pontos “Indicador 4” + Pontos
“Indicador 5”.

3- Os pagamentos devidos,
relativos a cada més de
referéncia, devem ser
ajustados pela pontuacdo
total do servigo, conforme
tabela e formula
apresentadas abaixo:

De 80 a 100 pontos 100% do valor previsto 1
De 70 a 79 pontos 97% do valor previsto 0,97
De 60 a 69 pontos 95% do valor previsto 0,95
De 50 a 59 pontos 93% do valor previsto 0,93
De 40 a 49 pontos 90% do valor previsto 0,9

Abaixo de 40 pontos

0,90 + Avaliar

necessidade de

90% do valor previsto mais multa aplicacdo de multa contratual

4- A avaliacdo Abaixo de 40 pontos por trés vezes ensejara a rescisdao do contrato.

Valor devido por ordem de servico = [(Valor mensal previsto) x (Fator de ajuste de nivel de servico)]

CHECK LIST PARA MEDICAO DO RESULTADO

Indicador Critério (Faixas de pontuagdo) Pontos | Avaliagdo

10
Sem ocorréncias 1 ocorréncia 2 8
Uso de uniformes ocorréncias 3 ocorréncias 4 ocorréncias 5 6
ocorréncias ou mais 4
2
0
10
Tempo de resposta as |Sem atrasos 1 resposta com atraso 2 8
solicitagdes da contratante |respostas com atraso 3 respostas com 6
atraso 4 respostas com atraso 5 respostas 4
com atraso ou mais. 2
0
Atraso no pagamento de |Sem ocorréncias Umaoumais ocorréncias 35
salarios e outros beneficios 0
Ndo entrega dos uniformes |Sem ocorréncias Uma ou mais ocorréncias 20
previstos em contrato 0

Qualidade dos servicos |Conforme resultados da pesquisa de 0-25

prestados

satisfacdo

Pontuacdo Total do Servigo:




ANEXO 11 - JUSTIFICATIVA SOBRE AS EXIGENCIAS DE QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL E
ECONOMICO-FINANCEIRA

2.1 Qualificagdo Técnico-Operacional
2.1.1 Comprovacao da Experiéncia

A exigéncia de “comprovacdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacdo dos
servicos” é um critério fundamental para assegurar que o licitante possua a experiéncia pratica
necessaria para a execucao do contrato com a qualidade e continuidade exigidas. A experiéncia
minima de dois anos esta em total conformidade com o artigo 67, §592, da Lei Federal n® 14.133/2021,
que estabelece um prazo maximo de 3 (trés) anos para comprovacdo de experiéncia em servicos
continuos. Este periodo é adequado para garantir que a empresa tenha enfrentado e superado os
desafios operacionais tipicos dos servicos a serem contratados, proporcionando uma base sdlida para
a execucao eficaz do contrato.

A aceitacdo de atestados que somem periodos distintos, sem exigir continuidade, é uma
medida inclusiva que visa ampliar a competitividade do processo licitatério, permitindo a participacao
de empresas com experiéncia fragmentada, mas relevante. Este procedimento esta em conformidade
com o Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n2 98/2022, que
admite a combinacdo de atestados em diferentes periodos desde que somem a duracdo minima
exigida. Essa abordagem é justificada pela necessidade de garantir que a empresa tenha acumulado a
experiéncia necessaria para gerenciar e executar o contrato de forma eficiente, sem limitar
excessivamente o pool de potenciais fornecedores.

2.2 Qualificagdo Econdomico-Financeira
2.2.1 Patrimébnio Liquido

A exigéncia de “patriménio liquido de 5% (cinco por cento) do valor estimado da
contratacdo” esta plenamente de acordo com o artigo 69, §49, da Lei Federal n? 14.133/2021, que
define limites para as exigéncias de capacidade econdmico-financeira. O Anexo VII-A da Instrugdo
Normativa n? 5/2017, em seu item 11.1, ¢, permite exigéncias de até 10% do valor estimado da
contratagdo, e a exigéncia constante no Termo de Referéncia esta claramente dentro do limite
maximo, o que demonstra que ndo hd imposi¢do excessiva de requisitos.

Essa exigéncia é estratégica para garantir que o licitante possua uma base financeira sélida
para a execugdo do contrato, assegurando que a empresa tenha a capacidade financeira necessaria
para honrar suas obriga¢des contratuais. A definicdo de um percentual baixo para o patriménio liquido
evita a exclusdo de empresas vidveis, promovendo uma competicdo mais ampla e justa, enquanto
ainda protege o interesse publico ao assegurar a integridade financeira do fornecedor.

2.3 Conclusao

As exigéncias de qualificacdo técnico-operacional e econdmico-financeira descritas no Termo
de Referéncia estdo em total conformidade com as normas legais e regulamentares aplicaveis. A
definicdo criteriosa desses requisitos é fundamental para garantir a selecdo de empresas com a
capacidade necessdria para a execu¢do eficaz e continua do contrato, sem comprometer a
competitividade do processo licitatério.

Cabe ainda informar que, as demais clausulas constantes no Termo de Referéncia, que nao
ha a possibilidade de adaptacGes com percentuais ou valores absolutos, estes foram mantidas
conforme Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicével por for¢a da IN SEGES/ME n2 98/2022, e
excluidos, tdo somente, as cldusulas e artigos que a Administracdo julga inviavel a aplicagdo no



referido documento.

Destarte, as justificativas apresentadas demonstram que os critérios estabelecidos sdo
proporcionais, justos e alinhados com as melhores préticas do setor, promovendo um processo
licitatdrio transparente e eficiente, capaz de atender as necessidades da Secretaria de Educacdo do
Estado e assegurar a qualidade dos servigos contratados.



ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO
(Processo Administrativo n2 00410004.003618/2024-17)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°¢ ...... YA , QUE FAZEM
ENTTRE SI O ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO, DO
ESPORTE E DO LAZER E AEMPRESA ...............

O Estado do Rio Grande do Norte, por intermédio da Secretaria de Estado da Educacao, do Esporte e
do Lazer — SEEC, Orgdo da Administracdo Direta, com sede no Centro Administrativo, BR 101, Km 0,
Bloco 01, Térreo, Lagoa Nova - Natal/RN, CEP 59064-901, inscrita no CNPJ n2 08.241.804/0001-94,
representada pela Secretaria de Estado da Educagdo, do Esporte e do Lazer, Sra. MARIA DO SOCORRO

DA SILVA BATISTA, CPF N2 .., , RG N2 L, , homeada pelo Decreto
Governamental, publicado no DOE de ...... [....../......, matricula funcional N2 .........cccceeen... , doravante
denominada CONTRATANTE, € 0(@) .cccceeeeevieeeeiieee e e , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2
........... , sediado(a) Na .ceeeccieieeceeeccieees, EM ieeeciieee...e... dOravante  designado
CONTRATADO, neste ato representado/(a) POr .....ccccceevveeecveeeeireeeecueeenns (nome e fungdo do contratato),

conforme atos constitutivos da Empresa (ou procuragdo apresentada nos autos), tendo em vista o que
cionsta no Processo n° 00410004.003618/2024-17 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n° 90003/2026 e, mediante as cldusulas e condicGes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratagdo de de pessoa juridica para fornecimento de servigos de Recepcionistas, a serem
executados em regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia - anexo | do Edital.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE | QTDA. | VALOR | VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados da assinatura do Contrato,

prorrogdavel sucessivamente por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.
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2.2. Aprorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condicbes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negocia¢do com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execuc¢do do contrato, com informagdes de que
os servicos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse
na realizacdo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicGes iniciais de habilita¢do.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados
como condicdo para a renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanc¢des
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 Oregime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — RETENGCAO PROVISORIA E MENSAL DE PROVISOES TRABALHISTAS

l. Os percentuais das rubricas indicadas no art. 22 do Decreto 33.782/2024, para fins de
provisionamento;
a) 139salério;
b) Férias e abono de férias;
c) Impacto sobre férias e 132 saldrio; e
d) Multa do FGTS.
Para fins de contabilidade publica, as provisdes trabalhistas retidas serdo consideradas como
despesa liquidada
Il Aindicacdo de que eventuais despesas para abertura e manutengdo da conta vinculada deverao
ser suportadas pela prépria empresa.

a) Independentemente da modalidade de contratacdo realizada, os contratos vigentes
deverdo se adequar as regras deste Decreto quando da renovacdo contratual porventura
formalizada.

b) Ascldusulas e a obrigatoriedade disposta no caput deste artigo serdo necessdrias em todos
os contratos celebrados pela Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado
do Rio Grande do Norte que possuem como objeto a prestacao de servicos continuados
de terceirizacdo de mdo de obra, independentemente do tipo de vinculo estabelecido
entre a empresa contratada e seus trabalhadores, objetivando seja garantido o
cumprimento das obrigacdes trabalhistas dos empregados alocados para a execuc¢ao do
contrato.



CLAUSULA QUINTA - Os valores retidos mensalmente serdo depositados na conta vinculada
respectiva na instituicdo financeira operadora da conta Unica do Estado e remunerados pelo
indice da poupang¢a ou outro que melhor beneficie o empregado, de acordo com o ajuste
celebrado entre a Administracdo Publica Estadual e o Banco Publico Oficial (art. 52, Dec.
33.782/2024).

Pardgrafo Unico. A instituicdo financeira liberara os valores retidos apés autorizagcao do érgao ou

entidade contratante da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder
Executivo do Estado do Rio Grande do Norte.

CLAUSULA SEXTA - PRECO

6.1.
6.2.

O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (....).
No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE DO PREGO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

O valor pactuado poderd ser reajustado com base nos valores pactuados na Convencao
Coletiva da Categoria, ou sindicato que englobe a categoria, desde que a convencao seja
homologada perante o Ministério do Trabalho na periodicidade minima admitida de 01
(um) ano, a contar da data de vigéncia do contrato.
No caso de ndo haver convencdo que seja homologada perante o Ministério do Trabalho
na periodicidade minima admitida de 01 (um) ano, a contar da data de vigéncia do contrato,
podera ser concedido o reajuste utilizando como referéncia o reajuste anual da tabela de
honorarios estabelecido pelo Sindicato da Categoria, tomando por base o indice para
calculos conforme o INPC ou IPCA do ano + valor global.

O reajuste serd precedido de solicitagdo do contratado, acompanhada de demonstracao
analitica da variagcdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formacgao de precos.

Conforme art. 135., Lei n. 14.133/ 2021, os prec¢os dos contratos para servigos continuos
com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mao de obra
serdo repactuados para manutengdo do equilibrio econdémico-financeiro, mediante
demonstrac¢do analitica da variagdo dos custos contratuais, com data vinculada:

I. adaapresenta¢do da proposta, para custos decorrentes do mercado;

II. ao acordo, a convencao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja

vinculada, para os custos de mdo de obra.

A repactuacgdo deverd observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da
apresentacdo da proposta ou da data da ultima repactuacdo (§ 39, art. 135, Lei n. 14.133/
2021).
A repactuacdo serd precedida de solicitacgdo do contratado, acompanhada de
demonstrac¢do analitica da variagdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacdo de precos, ou do novo acordo, conven¢do ou sentenca normativa que
fundamenta a repactuacio (§ 69, art. 135, Lei n. 14.133/ 2021).
Registros que nao caracterizam alteracdao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes situacdes (art. 136,
Lein. 14.133/ 2021):



I.  variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de pregos
previstos no préprio contrato;

II. atualizagdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢bes
de pagamento previstas no contrato;

IIl. alteragbes na razdo ou na denominacdo social do contratado;

IV. IV empenho de dota¢cGes orgcamentdrias.

CLAUSULA OITAVA - VINCULAGAO E DO FUNDAMENTO LEGAL

8.1. A contratacao objeto deste documento obrigacional teve origem no certame licitatério de
modalidade Pregdo Eletrénico n° 90003/2026-SEEC, tipo menor prego por item, devidamente
homologado pela Secretdria de Estado da Educac¢ao, do Esporte e do Lazer.

8.2. A presente aquisicao serd formalizada com fundamento na Lei Federal n? 14.133, de 2021 e
aplicando-se no que couber, todas as obrigacdes, penalidades e demais regras, assegurando o
direito constitucional do contraditdrio e da ampla defesa.

CLAUSULA NONA - CLASSIFICAGAD DOS SERVICOS

9.1. Os servicos objeto desta contratacdo atendem ao conceito de servicos comuns, uma vez que os
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagbes usuais de mercado, conforme inciso Xlll do art. 62 da Lei Federal 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA - DA FONTE DE RECURSOS

10.1. Para pagamento da despesa decorrente do objeto deste pregdo, serd utilizada a seguinte
dotacdo orcamentdria:
EXERCICIO 2026
Unidade Orcamentdria: 18101 12 122 0100 2238
Subagdo: 223801—- Manutengdo e Funcionamento
Natureza da despesa: 339037.01 — Apoio Administrativo, Técnico e Operacional
Fonte: 0.5.00 — Recursos nao vinculados de Impostos
Valor: RS 396.446,08 (trezentos e noventa e seis mil quatrocentos e quarenta e seis reais e oito
centavos)

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - PAGAMENTO

10.1. AContratante ndo efetuara pagamentos de forma antecipada.

10.2. Efetuar o pagamento da fatura do més subsequente, este ficard condicionado a apresentac¢do
das condi¢bes estabelecidas neste documento.

10.3. Pagamento ocorrerd quando a CONTRATADA apresentar o faturamento e a documentacdo de
regularidade fiscal da empresa para o atesto da documentacgao.

10.4. Para a execucdo do pagamento a CONTRATADA deverd fazer acompanhar da Nota Fiscal a
DENFOP (Declaracdo Eletronica de Nota Fiscal para Orgdos Publicos), instituida pelo Decreto
Estadual n? 21033/2009, e alterado pelo Decreto n2 21.087/99, visando controlar a legalidade
das empresas publicas relativas a aquisicdo de Mercadorias do ICMS, através do Programa
Compra Legal do Estado do Rio Grandedo Norte.

10.5. Os contribuintes que realizarem opera¢des com prestacdo de servicos sujeitas ao ICMS,
destinados a érgdos ou entidades da Administragdo Publica Estadual ou Municipal, Direta ou
Indiretamente, dever3o:

10.5.1. Contribuinte localizado no Estado: cadastrar como usudrio do SIGAT no
www.set.rn.gov.br para obter os dados da nota fiscal.
10.5.2. Contribuinte localizado em outra Unidade da Federacdo, deverd se cadastrar



http://www.set.rn.gov.br/

previamente na Subcoordenadoria de Informagdes Econémicas — Fiscais da Secretaria de
Estado da Tributacdo, para obter senha — tel.: (84) 3232.4058 / 4037.

10.6. As operagdes realizadas por contribuinte usudrio de Nota Fiscal Eletrénica NF-E no padrdo
nacional serdo dispensados da digitacdo da nota fiscal.

10.7. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancadria para
pagamento.

10.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
10.9.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

10.10.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.11.ACONTRATANTE ndo aceitara cobranca bancaria.

10.12.0s contribuintes que realizarem operacGes com prestacdes de servicos sujeitas ao ICMS,
destinados a drgdos ou entidades da Administracdo Publica Estadual deverdo cadastrar-se no
SIGAT através do sitio: www.set.rn.gov.br.

10.13.0correndo atraso de pagamento, o valor devido estard sujeito a atualizacdo entre as datas
previstas e efetivas do pagamento, de acordo com a variagdo “pro rata tempore”, do IGPM/FGV,
ou outro indice que venha a substitui-lo oficialmente, e ainda, acrescido de multa de 2% (dois
por cento) e juros de 0,03% ao dia, sobre ovalor atualizado e demais cominagdes legais,
independentemente de notificagdo.

10.14.Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera apresentar quitacdo
dos Encargos Sociais e Previdencidrios, nos termos do art. 31, da Lei n? 8.212, alterada pela Lei
n29.711, de 20. 11. 98.

10.15.A ndo apresentagdo dos documentos exigidos para o pagamento pela execu¢do dos servigos
assegura a CONTRATANTE o dinheiro de susta-lo, bem como os pagamentos seguintes, sem que
sobre valores ocorram multas ou qualquer outro fator de corregao.

10.16.Todos os valores decorrentes do(s) servigo(s), objeto do contrato, serdo recebidos
exclusivamente pela CONTRATADA. A CONTRATANTE ndo recebera qualquer valor, a titulo de
pagamento, pela exploragaodos servigos junto aos usudrios.

10.17.0s aceites formais para o faturamento sé poderdo ser emitidos pelos servidores da
CONTRATANTE, devidamente credenciados.

10.18.A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o(s) servico(s) ou
equipamento(s) estiverem em desacordo com as especificagdes constantes do Termo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES, DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1. S3o obrigagdes e responsabilidades das partes afora outras previstas no presente contrato, e as
que por Lei Ihe couberem:

12 DA CONTRATADA:

11.1.1 As empresas contratadas para prestacdao dos servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra deverao apresentar, quando solicitado pela Administracao,
sob pena de multa, comprovagao do cumprimento de todas as obriga¢des contratuais,
trabalhistas e com o FGTS em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na
execucdo do contrato, em especial quanto a(ao):

I, Registro de ponto;
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11.1.2

11.1.3

11.14

11.1.5

11.1.6

11.1.7

11.1.8

11.1.9

Il.  Recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e 132 salario;

ll.  Comprovante de depésito do FGTS;

IV. Recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V. Recibo de quita¢do de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingao do contrato;

V. Recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagdo, na forma prevista em
norma coletiva;

VI. A promogdo de formagdes e treinamentos dos trabalhadores quanto as atividades
que demandem formacao técnica especifica;

VIl. Comprovagdao de que a contratada atende as exigéncias concernentes aos
percentuais minimos de mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia
domeéstica ou de outros eventualmente existentes na legislacdo local com vistas a
promocao do trabalho de pessoas em situacdo de vulnerabilidade.

As empresas contratadas cujo instrumento celebrado possua como objeto a prestacao

de servicos continuados de terceirizacdo de mao de obra deverdao desenvolver e

implementar programas e projetos de adequacdo e cumprimento da legislacdo

trabalhista.

A ndo implementacdo ou o descumprimento dos programas e projetos e adequacado a

legislacdo trabalhista por parte da empresa contratada poderd importar em sancgdes,

multas e rescisdo contratual, respeitados os procedimentos necessarios.

Alocar estrategicamente os profissionais para garantir o suporte adequado as atividades

da SEEC, atendendo as demandas especificas.

Fornecer profissionais qualificados e capacitados, garantindo que possuam as

habilidades necessarias para desempenhar suas fungdes com eficiéncia e

profissionalismo.

Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a execucdo dos servicos,

garantindo a disponibilidade dos profissionais nos horarios e locais determinados pela

Secretaria de Estado da Educagao.

Oferecer suporte técnico e operacional adequado apds a contrata¢do, respondendo

prontamente as solicitagdes da Secretaria de Estado da Educagdo, do Esporte e do Lazer

do RN e fornecendo as informagdes necessarias para a tomada de decisoes.

Elaborar relatérios periddicos de atividades, fornecendo informagdes detalhadas sobre

as atividades realizadas, as demandas atendidas e quaisquer outras informagdes

relevantes para a avaliagao da eficdcia dos servigos prestados.

Agir prontamente em situagbes de emergéncia relacionadas aos profissionais

disponibilizados, seguindo os protocolos estabelecidos e colaborando com as

autoridades competentes para garantir o bom funcionamento das atividades.

11.1.10 Garantir a qualidade e a satisfagdo com os servicos prestados, adotando medidas

corretivas sempre que necessario e buscando constantemente a melhoria continua de
Seus processos e praticas operacionais.

11.1.11 Garantir a substituicdo de qualquer profissional que necessite se ausentar por um

periodo que possa comprometer a execucdo das atividades. A contratada deve contar
com profissionais igualmente capacitados em seu quadro para assumir prontamente o
posto de trabalho, assegurando o atendimento as demandas solicitadas pela Secretaria
de Estado da Educacgao, do Esporte e do Lazer do RN.

11.1.12 Promover a sustentabilidade ambiental nas operac¢des didrias, adotando praticas de

reducdo de desperdicio, reciclagem e utilizacdo eficiente de recursos como agua e
energia elétrica, conforme orientagdes fornecidas pela Secretaria de Estado da
Educacao.

11.1.13 Garantir a disponibilidade de substitutos qualificados em caso de auséncia temporaria

dos profissionais contratados, de modo a ndao comprometer a continuidade e a



qualidade dos servigos.

11.1.14 Assegurar o cumprimento de todas as legislagbes trabalhistas vigentes, incluindo
pagamento correto de saldrios, beneficios, horas extras e demais obrigacOes legais,
além de garantir um ambiente de trabalho seguro e saudavel para todos os empregados.

11.1.15 Manter comunica¢do transparente e eficiente com a Administracdo contratante,
reportando quaisquer irregularidades, dificuldades operacionais ou necessidades de
ajustes nos servicos prestados, buscando sempre solucbes colaborativas para os
problemas identificados.

11.1.16 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11.1.17 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
8.1.14.1. Por se tratar de uma contratacdao com a execucao de servicos continuados com

dedicacdo exclusiva de mao de obra.

11.1.18 Nao hd necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia dos locais de execucdao dos
Servigos.

11.1.19 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo aos
requisitos da contratacao.

22 DA CONTRATANTE:

11.1.20 Prestar as informagdes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste instrumento, que
venhamser solicitadospela empresa a ser contratada.

11.1.21 Impedir que terceiros, sem autorizacdo, prestem os servicos solicitados.

11.1.22 Acompanbhar, fiscalizar e supervisionar a Prestacdo dos Servicos, por meio da verificacdo
da qualidade e quantidade solicitada, anotando e registrando todas as ocorréncias,
determinado o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

11.1.23 Ndo aceitar a execucdo do servico mal desempenhada que estiver fora das
especificagOes e solicitar expressamente sua substituicdo, alteracdo ou modificacdo para
sanar o problema.

11.1.24 Efetuar o pagamento da Nota fiscal ou Fatura da CONTRATADA em até 30 (trinta) dias.

11.1.25 Aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas na legislagdo pertinente, caso se
comprove irregularidades.

11.1.26 A CONTRATANTE se compromete a acompanhar e fiscalizar o cumprimento da reserva
de cargos, garantindo a igualdade de oportunidades e a inclusdo social.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. S3o motivos para a extin¢do do contrato, que devera ser formalmente motivado nos autos do
processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:

e ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de cldusulas
contratuais, de especificagbes, de projetos ou de prazos;

e desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar efiscalizar sua execuc¢do ou por autoridade superior;

e alteracgdo social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato; decretagao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo
da sociedade ou falecimento do contratado;

e caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do
contrato;

e razoes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do drgdo ou da entidade
contratante;

e ndo cumprimento das obrigacGes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia



12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

CLAUSULA

Social ou para

O Contratado tera direito a extingdo do contrato de acordo com as previsGes estabelecidas
pelo § 2° do Art.137 da Lei 14.133/2021.

Sao resguardadas as hipdteses de extingdo do contrato a que se referem os incisos, Il, lll e
IV do § 2° do Art. 137, da Lei 14.133/2021 em caso de calamidade publica, de grave
perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato
que o contratado tenha praticado, do qualtenha participado ou para o qual tenha
contribuido.

Elas assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdao do cumprimento das
obrigacOes assumidas até a normalizacdo da situacdo, admitido o restabelecimento do
equilibrio econémico- financeiro do contrato,na forma da alinea “d” do inciso Il do caput
do art. 124 da Lei 14.133/2021.

A extincdo do contrato poderd ser por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto
no caso de descumprimento decorrente de sua prépria conduta, consensual, por acordo
entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de resolucdo de disputas,
desde que haja interesse da Administracdo ou determinada por decisdo arbitral, em
decorréncia de cladusula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.
A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extin¢do consensual
deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito
a: devolucdo da garantia; pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de
extin¢cdo; pagamento do custo da desmobilizagao.

Quando a exting¢do for determinada por ato unilateral da Administracdo poderd acarretar,
sem prejuizo das sangbes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias previstas nos
incisos |, Il e Il do Art. 139 da Lei 14.133/2021.

DECIMA TERCEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A Contratada ficard sujeito as sanc¢des previstas no Art. 156 da Lei 14.133/2021:

I
Il
Il
V.

adverténcia,

multa,

impedimento de licitar e contratar,

declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, assegurado o contraditério e ampla

defesa, se cometer as seguintes infragdes:

e darcausa a inexecugdo parcial do contrato;

e dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interessecoletivo;

e darcausa a inexecugao total do contrato;

e deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacgao,

quando convocado dentro do prazo de validade de suaproposta;

ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao

falsa durante a licitacdo ou a execucdao do contrato; fraudar a licitacdo ou praticar ato

fraudulento na execucao do contrato;



13.2.
13.3.
13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.
13.9.

e comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos
ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo; praticar ato lesivo previsto no art. 52
da Lei n212.846, de 12 de agosto de 2013.

A aplicacdo das san¢bes obedecera as disposi¢cdes e especificidades contidas nos paragrafos
§2°,83°,84°,85°,§6°, §7°,§8° e §9°, da Lei 14.133/2021.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

Na aplicacdo da penalidade de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei
14.133/2021, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

Aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021,
requerera a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores serem
pagos, ou recolhidos em favor da Administracdo, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo cobrados judicialmente.

Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, a contar da data da publicacdo em Didrio Oficial. Por entender que este tempo é bastante
razodvel para que a CONTRATADA possa realizar o pagamento da multa.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sang¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso
das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

14.1.

14.2.

14.3.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, caput).

A funcdo de GESTOR DE CONTRATO/FISCAL ADMINISTRATIVO serd exercida pelo(a)
funcionario(a), pertencente ao quadro deste 6rgdo, ora realizado pela Sra. ARIENE GOMES DE
MELO DANTAS de matricula n2 138.000-1 e CPF n2 050.034.624-09.

A funcdo de FISCAL TECNICO sera exercida pelo(a) funcionario(a), pertencente ao quadro deste
orgdo, ora realizado pelo Sr. RAIMUNDO GURGEL SOARES de matricula n? 126.160-6 e CPF n?
031.696.263-53.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - COMUNICAGOES

15.1.

Qualquer notificagdo, solicitagdo ou comunicagdo que as partes devam enviar uma a outra, em
virtude deste Contrato, serd feita por escrito ou e-mail (compsseec1428@gmail.com) e
considerar-se-a efetuada no momento em que o documento for entregue ao destinatario no
endereco abaixo indicado:

CONTRATANTE: Secretaria de Estado da Educacao, do Esporte e do Lazer, com sede no Centro
Administrativo do Estado - BR 101, Km 0, Bloco 01 — 12 andar, Lagoa Nova - Natal/RN, CEP 59.064-
901, inscrita no CNPJ n2 08.241.804/0001-94.

CONTRATADA:

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ANEXOS



16.1. Constituem anexo deste Contrato, dele fazendo parte integrante:
a) Aproposta da CONTRATADA - (nome da empresa) ,de__ de

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. A publicagcdo do extrato deste Contrato, no Diario Oficial do Estado, serd providenciada pela
SEEC, até o 52 (quinto) dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
20 (vinte dias) daquela data.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - ALTERACOES CONTRATUAIS

18.1. Quaisquer alteracdes a serem efetuadas neste contrato, serdo formalizadas mediante termos
aditivos de acordo com o previsto no artigo 124 e 125 da Lei 14.133/2021, podendo ser alterados:

Unilateralmente pela Administracao:
18.1.1. quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacao
técnica a seusobjetivos;
18.1.2. quando for necessdria a modificagcao do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou diminuicdoquantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei.

Por acordo entre as partes:

18.1.3. quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

18.1.4. quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou do servigo, bem
como do modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos
termos contratuais origindrios; quando necessaria a modificacdo da forma de
pagamento por imposicdo de circunstancias

18.1.5. supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipac¢do do pagamento
em relagdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de
fornecimento de bens ou execug¢do de obra ou servigo;

18.1.6. para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga
maior,caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdio objetiva de risco
estabelecida no contrato.

18.2. Emrelacdo as alteragBes unilaterais, que trata o inciso | do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021,
o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servicos ou nascompras.

18.3. Nas alteragbes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021, ndo
poderdo transfigurar o objeto da contratacao.

18.4. Em caso de alteracdao unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a Administracdo deverd restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio
econdmico-financeiro inicial,devendo o requerimento ser formulado durante a vigéncia do
contrato e antes de eventual prorrogacdo, nosmoldes do Art. 107, da Lei 14.133/2021.

18.5. Os casos omissos em relagdo as alteragdes ou repactuacdes contratuais deverao seguir as
previsdes legais contidas na Lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUGAO DE CONTRATO

19.1. O CONTRATADO se compromete a prestar garantia integral de execu¢do do contrato, novalor
correspondente a 1% (um por cento) do montante total do contrato, mediante uma das
modalidades previstas no artigo 96 da Lei 14.133/2021.



19.2.

19.3.

19.4.

A garantia podera ser oferecida nas seguintes modalidades, a critério do CONTRATADO, e de
acordo com as disposicées legais vigentes:

a) Caucgdo em dinheiro

b) Seguro-garantia

c) Fianca bancaria
A garantia de execucgdo terd prazo de validade concomitante com o periodo de execuc¢do do
contrato, acrecido do prazo de 15 (quinze) dias corridos apds o término da vigéncia contratual.
A garantia sera liberada integralmente apds a comprovacdo, pelo CONTRATANTE, da fiel
execucdo do contrato, de acordo com os termos e condi¢des estabelecidos neste instrumento e
nos documentos anexos.

CLAUSULA VIGESSIMA - FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Natal, do Estado do Rio Grande do Norte para dirimir as
guestdes decorrentes da execucdo deste Contrato.

20.2. E, por estarem justas e contratadas, prepararam este instrumento, em 03 (trés) vias de igual
teor, para um sé efeito que, depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes
contratantes e 2 (duas) testemunhas, para que produza seus efeitos juridicos e legais,
comprometendo-se a parte contratante a cumprir o presente Contrato em todas as suas
cldusulas e condicGes.

NATAL/RN, _ de de 2026.
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAC/:\O, DO ESPORTE E DO LAZER
EMPRESA
Testemunhas:
1_

2 —



